Oggetto: Passaggio categoria 
Con la presente le comunichiamo che a decorrere dal … Le viene attribuita la categoria di ………(impiegato/quadro) con assegnazione del livello … dell’inquadramento contrattuale e delle seguenti mansioni: … .

Con la stessa decorrenza Le verrà riconosciuto il corrispondente trattamento economico e normativo.

Ai fini degli istituti contrattuali l’anzianità di servizio maturata nella categoria di provenienza sarà considerata utile nella misura del … %.

Restano ferme per tutti gli altri aspetti le condizioni che regolano attualmente il rapporto di lavoro costituito con contratto di assunzione il……….. 

Voglia restituirci, sottoscritta in segno di accettazione, l’unita copia della presente lettera.
Luogo e data ……………………..

Firma del datore di lavoro   
